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Положение о порядке проведения инструктажей по охране
труда с руководителями, работникамио обучающимися в

КГА ПОУ "Энергет]шческий колледжll

1 Общпе по.поженпя

1.1. Настоящее Положение определяет виды, содержание и порядок проведения инструктажей

руководителей, педагогических и технических работниrlов, обучающихся коJIлед2ка.

1.2. Со всеми педагогическими и техническими работниками колледжq поступившими на рабоry, в

соответствии с законодательством, проводится инструкtФк по охране труда, производственной санитарии
противопожарной безопасности.

1.3. Изучение вопросов безопасности труда оргаЕизуется и проводится на всех стадиях образования в
колледже целью формирования у обучающихся сознатепьного и ответственного отношения к вопросам
личной безопасности и безопасности окружающих.

1.4. В процессе обучения у студентов формируюl,сознагельный, ответственный и квалифицированный
подход к вопросам обеспечения безопасност1l труда на 1rабочих местах. Учащиеся осваивают отдельный
курс или р€вделы по охране труда в рамках учебных ди()циплин профессиональной подготовки с учетом
специфики различных профессий, уделяя особое внимаl{ие профессиям, связанным с выполнением работ в
опасных и (или) неблагоприятных условиях труда. Учаrциеся, как б./дущие руководители и специ€}листы
изучают вопросы безопасности труда и безопасности дtlугих видовдеятельности в рамках основных
программ обучения, а также в форме инструктtuкей при допуске к учебе и работе за оборудованием
учебных кJIассов и научных лабораторий

1.5. Обучение студентов (в виде инструкта:кей с регистllацией в журнчше (протоколе) установленной
формы) по правилам техники безопасности проводится перед начiчlом всех видов деятельности:
- учебные занятия;
-учебные лабораторные работы;
- учебно-производственная практика;
- занятия общественно-полезным трудом;
- экскурсии, походы;
- спортивные занятия, соревнования;
- другая внеучебная деятельность.

1.6, По характеру и времени проведения инструктФкей 1rазличают в;водный, первичный на рабочем месте,
повторный, внеплановый и целевой инс,грукт,ажи,
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2. Вводшый шпtструктаrк

2.1. Вводный инструктФк по безопасности труда проводLtтся:
- со всеми вновь принимаемыми на рабоry, независимо от их образования, стФка работы по данной
профессии иJIи должности;
- с временными работника},tи и совместителями;
- со студентами, прибывшими на практику;
- с обучающимися коJuIеджа перед начшIом занятий по IIравилам безопасного поведения в колледжа2 рьза
в год ( в начаJIе I и II полугодш), помещениях, кабинетах, перед выполнением лабораторных и
практических работ в учебных кабинЕтах физики, химиIt, биологии, информатики, в учебньж мастерских и
спортзаJIе.

2.2. Вводный инструкгахс работников проводит ответстЕ|енный за охрану труда в коJuIедже.

2.3. Вводный инструкгФк вновь принятых работников проводится по угвержденной директором колледжа и

на заседании педагогического совета программе вводного инструктФка. Продолжительность инструктФка

устанавливается в соответствии с утвержденной програlимой.

2.4.В образовательном }чреждении разрабатываются н()сколько программ вводного инструктФка:
- программа вводного инструктФка дlя работников обравовательного учреждения;
- программа вводного инструктФка дlя обучающихся;
- программа вводного инструктаха дrя обучающихся в ,кабинетах физики, химии, биологии, информатики,
в учебных мастерских и спортзаJIе.

2.5. С обучающимися вводный инструктаrк проводят:
- кураторы групп, воспитатели, педагоги дополнительнсlго образования, тренеры, каждый со своим
кJIассом, группой;
- преподаватели физики, химии, биологии, информатикlл, специtшьных дисциплин физкультуры

2.6. Вводный инструктаж должен проводиться в специа{ьно оборулованном дIя этих целей помещении или
в кабинете по охране труда, где должны быть учебно-мслодические пособия, правиJIа охраны труда при
выполнении различных видов работ, шIакаты по безопа,эности работы, образцы средств защиты и др.

2.7. О проведении вводного инструIffФка с работниками делается запись в журнше регистрации вводного
инструктlDка по охране труда с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего.

2.8. Провеление вводного инструктФка с обучающимисlI регистрируют в журнале (протоколе) инструкгажа
обучающихся по охране труда с обязательной подписью инструктируемого и инстуктирующего.
При регистрации проведения вводного инструктФка с рiлботниками по охране труда указывается
следующая информация:

а) дата проведения вводного инструктФка по охра]не труда;
б) фамшия, имя, отчество (при наличии) работ;ника, прошедшего вводный инструктФк по охране

труда;
в) профессия (должность) работника, прошедшего,вводный инструктФк по охране труда;
г) чпсло, месяц, год рождения работшика, прошедшего вводный инструктФк по охране труда;
д) наименование подразделения, в котором булrэт осуществлять трудовую деятельность работник,

прошедший вводный инструктФк по охране труда;
е) фамилия, имя, отчество (при наличии), профессия (должнсrсть) работника, проводившего вводный

инструктаж по охране туда;
ж) подпись работника, проводившего вводный инr:труктФк по охране труда;
з) подпись работника, прошедшего вводный инсцlукгФк по охране труда,

3. Первшчный шнструктаж ша рабо.rем месте

3.1. Первичный инструктtDк на рабочем месте до начала производственной деятельности проводится:
- со всеми вновь принятыми в колледж работниками;
- с работниками, выполняющими новую дIя них рабоry;
- с временными работниками и совместителями;
- со студентами, прибывшими на производственное обучение lrjlи пракгику;



-с обучающимися перед изучением каждой новой темы при проведении практических занятий в учебных
лабораториях, кпассах, мастерских;
- с обучающимися при работе в кабинетах физики, химии, информаr:ики, биологии, в спортзалах и

мастерских;
- при проводении внеучебных мероприятий по соми рекOмендуемым направлениям: пожарная
безопасность; элекгробезопасность; профилактика дорсlжно-цанспортного травматизма; безопасноOть на
воде, на льду; меры безопасности при проведении спортивных соревнований, экскурсий, походов, на
спортплощадке; профилактика негативных криминогенных ситуаций; правила безопасного обращения со
взрывоопасными предметами, веществами, при проведении летней оздоровительной работы и трудовой
пракгики.
Инсmрукmасю по охране mруdа на рабочем месmе провоdumся в объеме меропрuяmuй u пребованuй oxpaHbl
mруdа, соdерсlсаtцuхся в uнспрукцlмх u правuлах по охране mруdа, разрабаmьtваемьlх рабоmоdаmелем, u
включаеm в mом чuсле вопросы оксванltя первой помоlцu посmраdавшпл,t

3.2. Первичный инструкгФк на рабочем месте с педагогltческими работниками проводит заведующий

учебной частью, С мастерами производственного обучения первичн,ый инструктак на рабочем месте
проводит заведующий мастерской.

3.3. Первичный инструктФк на рабочем месте с техническим и обслуживающим персон{шом проводит
заместитель директора по АХЧ иJIи иное лицо, на которое приказом по образовательному учреждению
возложено проведение первичного инструкпDка.

3.4. Противопожарный инструктФк с работниками провi)дится лицо,м, ответственным за его проведение.

З.5. Первичный инструктЕDк на рабочем месте с обучающимися проI}одят:
- кураторы групп, воспитатели, педагоги дополнительн()го образования, тренеры, кацдый со своей группой;
- учителя физики, химии, биологии, информатики, обсл,уживающег0 труда, трудового обучения,

физкульryры, ОБЖ, коlсдый по своему предмету.

3.б. Первичный инструктФк на рабочем месте с педагогIIческими работниками образовательного

учреждения проводится по программе первичного инсц)уктФка на рабочем месте, утвержленной
дирекгором колледжа и на заседании педагогического совета, и по llx должностным обязанностям по
охране труда.

3.7. Первичный инструктzDк на рабочем месте с техническим и обслуживающим персоналом
образовательного учреждения проводится по инструкциям по охране труда на рабочем месте,

разработанным для каждой профессии и утвержденным директором колледжаи на заседании
педагогического совета.

3.8. Противопожарный инструктаж проводится отдельн,о со всеми работниками по инструкции <О мерах
пожарной безопасности>), утвержденной директором колледжа и на заседании педагогического совета, в
сроки проведения инструктшка на рабочем месте.

3.9. Первичный инструктФк на рабочем месте с обучаюlцимися проl}одится по инструкциям по охране
труда на рабочем месте дIя соответствующих кабинетоlз, спортзаIа"

3.10. НоменкJIатура долхностей и профессий, дIя которых доJDкны разрабатываться свои инструкции по
охране пруда для проведения первичного инструктaDка на рабочем Iлесте, определяется приказом директора
колледжа.

3.11. Первичный инструктarк па рабочем месте и протиIlопожарный инструкг{Dк с работниками
регистрируются в журнаJIах установленной формы с обязательной подписью инструктируемого и
инСтукгирующего. В данном журнаJIе оформляется доlтуск к работе с подписью лица, непосредственно
отвечающего за рабоry инструктируемого.

3.12. Первичный инструктаж па рабочем месте с обучакrщимися регистрируется в том же журнаJIе, что и
вводныЙ инструктarк, с обязательноЙ подписью инструктируемого и инструктирующего.

4. Повторный rrнcTpyк,aж на рабочем месте

4.1, Повторный инструктФк на рабочем месте с работниками провоltится по программам первичного



инструкгажа на рабочем месте, по должностным обязанllОСТЯМ ПО ОХРаНе ТУДa' ИНСТРУКЦИЯМ ПО ОХРаНе

труда на рабочем месте, инструкции о мерах пожарной безопасности.

4.2, !дя педагогическшх работников, технического и обслуживающего персонilIа повторный инструктtDк на

рабочем месте и противопожарный инструкгФк проводятOя не реже двух раз в год.

4.З. С обучающимися повторный инструкгФк на рабочелш месте проводится не реже двух раз в год по
инструкциям по охране труда на рабочем месте, инструIщиям при проведении внеучебных мороприятий.

4.4. Повторный инструктФк на рабочем месте регистрируется в тех х(е журналах, что и первичный
инструкгfлJк.

5. Внеплановый инструктшк

5. l. Внеплановый инструктФк проводится:
а) изменениями в экспJryатации оборудования, т(эхнологических процессах, использовании сырья и

материuIов, влияющими на безопасность труда;
б) изменениями доJDкностных (функционапьных) обязанностей работников, непосредственно

связанных с осуществJIением производственной деятельности, влияющими на безопасность труда;
в) изменениJIми нормативных правовых актов, содержащих государственные нормативные

требования охраны трудq затрагивающими непосре,цственно трудовые функции работника, а также
изменениями локальных нормативных актов организации, затрагивающими требования охраны туда в
организации;

г) выявлением дополнительных к имеющимся на рабочем месте производственных факторов и
источников опасности в рамках проведения специальной оценки условий труда и оценки
профессионaUIьных рисков соответственно, представляющих угрозу жизни и здоровью работников;

д) требованиями доJDкностных лиц федеральноiй инспекции труда при установлении нарушений
требований охраны труда;

е) при нарушении работающими и обучающимися требований безопасности труда, которые могуг
привести или привели к травме, аварии, взрыву иJIи по)хiару, оцавлению;

ж) перерывом в работе продоJDкительностью боле,э 60 календарных дней;
з) решением работодателя.

5.2. Внеплановый инструкгalк проводится индивидуаJIы{о или с группой работников одной профессии, с
группой обучающихся но одному вопросу.

5.3. Объем и содержание инструктажа определяются в кФкдом конкретном сJryчае в зависимости от причин
и обстоятельств, вызвавших необходимость его проведения.

5.4. Внеплановый инструктаж регистрируется в журналах инструктажа на рабочем месте с обязательной
подписью инструктируемого и инструктирующего и укff}анием причины проведения внепланового
инструIff:Dка.

б. Щелевой пшструкта2к

6.1. Щелевой инструктtuк проводится с работниками и обучающимися:
а) перел проведением работ, выполнение которык допускается только под непрерывным контролем

работодателя, работ повышенной опасности, в том чисJIе работ, на производство которых в соответствии с
нОрмативными правовыми актами требуется оформление наряда-допуска и других распорядительных
документов на производство работ;

б) ПеРед выполнением работ на объектах повtлшенной опасности, а также непосредственно на
проезжей части автомобильных дорог иJIи железнодорожных п)лях, связанных с прямыми обязанностями
работника, на которых требуется соблюдение дополнит)льных требований охраны труда;

В) ПеРед выполнением работ, не относящихся к основному технологическому процессу и не
ПРеДУСМОТРеННЫХ ДОJDкнОстными (производственнымлt) инструкциями, в том числе вне цеха, участка,
ПОГРУЗОЧНО-Ра:}ГрУзочных работ, работ по уборке территориЙ, работ на проезжей части дорог и на
железнодорожных путях;

г) перед выполнением работ по ликвидации последствий чрезвычайных сиryаций;
д) в иных случмх, установленных работодателем.

6.2 Щелевой инстуктФк по охране туда проводится непосредственным руководителем работ.



7. Общше требованшя

7.1. При регистрации проведения вводного инструкгalка, по охране труда указываотся 0ледующая
информация:

а) лата проведения вводного инструктФка по oxpalre труда;
б) фамилия, имя, отчество (при наличии) работrика, прошедшего вводный инструктФк по охране

труда;
в) профессия (должность) работника, прошедшего вводный инструктаж по охране труда;
г) чпсло, месяц, год роllцешпя работппка, прош(дшего вводный инструкгФк по охране труда;
д) наименование подразделениrI, в котором булm осуществлять трудовую деятельность работник,

прошедший вводный инструктФк по охране труда;
е) фамилия, имя, отчество (при наличии), профессия (должность) работника, проводившего вводный

инструктtDк по охране труда;
ж) подпись работника, проводившего вводный инrгруктФк по охране труда;
з) подпись работника, прошедшего вводный инсцуктФк по охране труда.
7.2, При регистрации проведения инструктФка по охране труда на рабочем месте (первичный,

повторный, внеIшановый), а также целевого инстр)/ктаjка по охране труда указывается следующаrl
информация:

а) дата проведения инструктаха по охране труда;
6) фамилия, имя, отчество (при на.пичии) работниI@, прошедшего инструктaDк по охране труда;
в) профессия (должность) работника, прошедшего инструктtDк по охране труда;
г) число, месяц, rод рожденпя работнпка, прошедшего инструктaDк по охране труда;
д) вид инструктФка по охране труда;
е) причина проведения инструктФка по охране т]iда (для внепланового или целевого инструктаrка по

охране труда);
ж) фамилия, имя, отчество (при наличии), профессия (должность) работника, проводившего

инструктa)к по охране труда;
з) наименование локаJIьного alcTa (локаltьных актов), в объеме требований которого проведен

инструктЕDк по охране труда;
и) подпись работника, проводившего инструктФк по охране труда;
к) подпись работника, прошедшего инструктаж по охране труда.

7.2. Вводный инструкгаж с обучающимися, инструктФк по охране труда при организации общественно-
полезного труда и при проведении внеучебных меропррulтий по семи рекомендуемым направлениям
проводится куратором, воспитателем, педагогом дополнительного образования, тренером со своим
кпассом, группой и регистрируется в специаJIьном журFIаJIе (протоколе) установленной формы отдельно
для кa)кдого кJIасса, группы.

7.3. Все журнаJIы регистрации инструктахей:
- вводного по охране труда с работниками;
- по охране труда на рабочем месте с педагогическими работниками и специiulистами;
- по охране труда на рабочем месте с техническим и обс,луживающим персоналом;
- по охране труда с обучаючимися (вводного, на рабочсlм месте и при проведении внешкольных,
внекпассньж мероприятий) 

- 
должны быть пронумеро]ваны, прошнурованы, скрешIены печатью с

указанием количества листов и с подписью директора коJUIеджа.

7,4. Все инструкции по охране труда для работников, разработанные согласно номенкJIатуре должностей и
профессиЙ в соответствии с приказом директора коллед2ка, утверждаются директором коJIледжа.

7.5. Все инструкции по охране труда в образовательном учреждении регистрируются в журнаJIе учета
инстрУкциЙ по охране труда и выдаются работникам учреждения с регистрациеЙ в журнале учета выдачи
инструкций по охране труда.


